TONG CONG TY THANG LONG-CTCP  CQONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay € thang 04 nam 2019

QUY CHE LAM VIEC
TAI DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

- Ciin ctr Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dugc Quéc hdi nude Cong hoa Xa
h¢i Chu nghia Vi¢t Nam khoa XIII thong qua ngay 26/11/2014;
- Cin ctr Diéu 1¢ T chire va hoat dong cia Tdng cong ty,

Hoi ddng Quan tri Téng cong ty xdy dung Quy ché 1am viéc tai Pai hoi dong cb
dong thuong nién ndm 2019 nhu sau:

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1.1. Quy ché nay st dung cho viée t6 chirc Pai hdi déng cb dong thuong nién
nim 2019 (“Pai hoi”) ctia Tong cong ty Thang Long-CTCP

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyen va nghia vu cia co dong, nguoi dugce
dy quyén dy hop va cac bén tham gia Dai hi, diéu kién, thé thire tién hanh Dai héi.

1.3. Cb dong, ngudi duge Gy quen dyu hop va cac bén tham gia c6 trach nhiém
thuce hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong I1
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia ¢ dong hodic nguwoi dai dién theo iy quyén
tham dw Dai hoi

2.1. Piéu kién tham du Dai hoi: La cc ¢d doéng hodc nguoi dai dién theo uy
quyén bing vin ban (theo mau ctia Tong cong ty) ciia mot hoidc nhiéu cb dong co tén
trong danh séch c6 dong ctia Téng cdng ty tai thoi diém chét danh sach ngay 10/04/2019
do Trung tdm Luu ky Chirng khoan Viét Nam (VSD) x4c nhan.

2.2. Quyén cua ¢ dong, dai dién theo uy quyén ciia cb dong khi tham dy Pai hoi:

a) Dugc truc t1ep tham du hodc uy quyén cho ngudi khac tham du Pai hoi bing
van ban theo mau ctia Tong cong ty;

b) Pugc thao luén va biéu quyét tit ca cac van d& thude thim quyén ctia Pai hoi
theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép, céc vin ban quy pham phap ludt khac c6 lién
quan va Diéu 18 Tong cong ty;

¢) Pugc Ban td chic thong bdo ndi dung, chuong trinh Pai hoi;



d) Mbi cd dong hodc ngudi duge ty quyén du hop khi tdi tham dy Pai hdi dugce
nhan Phiéu biéu quyét va céc tai liéu ngay sau khi ding ky tham dyu Pai hoi v6i Ban
kiém tra tu cach cd dong;

e) Cb dong, nguoi dugc uy quyen du hop dén mudn khi Pai hoi chua két thac c6
quyen ding ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hoi ddi v6i cac van dé chua biéu
quyet khi d6 Chu toa khong c6 trach nhiém dirmg Dai hdi va hi€u lyc cia cac lan biéu
quyet da tién hanh truée dé khong bi anh hudng.

2.3. Nghia vu ctia ¢ dong, dai dién theo uy quyén cua cb dong khi tham du Dai
hoi:

a) Phai mang theo Glay chirmg minh nhan dan hodc Hj chiéu, Glay lly quyén (d01
véi dai dién dugc iy quyén) va ding ky tham du Pai hdi véi Ban Kiém tra tu céch ¢
dong;

b) An mic lich su;

c¢) Viéc ghi am, ghi hinh Pai hoi phai dugc thong bao cong khai va dugc su chép
thuan ctia Chu toa Pai hoi;

d) Ding ky phat biéu tai Dai hoi theo quy dinh, tuan thii thoi gian phat bidu, ndi
dung phat biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

e) Phat biéu va biéu quyét phti hop v6i huéng din cia Ban td chirc Pai hoi va
tudn thu sy diéu khién ctia Chu toa Dai hoi;

f) Khong dugce c6 hanh vi can trd, gdy rdi trat tu 1am cho cude hop khong dugc
tién hanh mdt cach cong bang va hop phdp;

g) Khong dugc gy roi, ngén cin dién bién binh thuong cua Pai hoi;

h) Tuén tha quyén diéu hanh cua Chu toa Dbai hoi;

i) Nghiém ttic chép hanh Quy ché, ton trong két qua 1am viée tai Pai hoi.

Diéu 3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich cd dong
3.1. Ban kiém tra tu cach c¢b dong gdm mot (01) Trudng Ban va céac thanh vién
dé thuc hién céc chirc ning va nhi¢m vu nhu sau:

a) Klem tra tu cach c¢b dong hoic dai dién dugc uy quyén cua cb dong dén dy
hop: Yéu ciu cb ~dong tham du Dai hoi va khach moi Xudt trinh Glay ching minh nhén
dan hoic Ho chiéu, Glay ly quyén (dbi véi dai dién duge ly quyén);

b) Phat cho ¢& dong hodc ngudi duge iy quyén du hop dén du hop Phiéu biéu
quyét va céc tai lidu hop lién quan . khac;

¢) Bdo céo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong dy hop Dai hoi tai
cac thoi diém sau: Trudc khi khai mac Dai hoi; Trudce mdi lan biéu quyet cua Dai hoi
néu co sy thay ddi vé sb cd dong ding ky tham du Dai hoi (CH dong dén mudn diang ky
du hop).

d) Thuc hién cic cong viée khac do Ban Té chirc Dai hoi hodc Chu toa Pai hoi
phén cong.

3.2. Ban kiém tra tu cdch cb dong ¢6 bd phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu biéu quyét
4.1. Ban Kiém phleu gom mot (01) Trudng ban va hai (02) thanh vién do Chu toa
dé nghi va duoc Dai hoi ddng cb dong biéu quyét thong qua.



4.2. Ban Klem phleu ¢6 nhiém vu huéng din cach bau ctr, cach sir dung phiéu
biéu quyet va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac ¢ ddng c6 lién quan khong
¢6 quyén bidu quyét (néu c6) cho timg van dé biéu quyét.

4.3. Trudng Ban Kiém phiéu bao cdo trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

4.4. Ban Kiém phiéu c¢6 bd phén gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu ctia Ban.

4.5. Ban Kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta két qua
kiém phiéu da cong bo.

4.6. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém luu giir, bao quan va ban giao lai toan bo
phiéu bidu quyét, cc bién ban kiém phiéu cho Thu ky Pai hoi ngay sau khi két thic Pai
hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu cia Chi toa va Thu ky Pai hoi

5.1. Chu tich HPQT Téng cong ty 1a Chi toa Pai hoi. Poan Chu toa Pai hoi gdm
Chu toa Dai hoi va mot sé thanh vién HDQT Tdng cong ty.

5.2. Quyét dinh ctia Chu toa vé vin dé trinh ty, tha tuc hoidc cdc su kién phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Pai hoi s& mang tinh phan quyét cao nhét;

5.3. Chu toa tién hanh cac cong viée duoce cho 1a can thiét dé diéu khién Pai hoi
mot cach hop 1€ va co trat tu; hodc dé Pai hoi phan anh dugc mong mubn cia da sb ¢b
dong tham du;

5.4. Chutoaco quyén khong tra 161 hodc chi gh1 nhén cac y kién dong gop cua cd
dong néu céc ndi dung dong gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi.

5.5. Chii toa ¢6 quyén cit ¥ kién phat biéu ciia ¢b dong khi c¢b dong phat biéu qua
thoi gian quy dinh hodc y kién nim ngoai ndi dung chwong trinh Pai hoi, y kién trung
1ap.

5.6. Co quyen yéu cdu co ‘quan co thim quyén duy tri trat tu cudc hop; truc Xudt
nhitng ngudi c6 biéu hién gay rbi, khong tudn thi quyén diéu hanh cua Chu toa, ngin
can dién bién binh thuong cta Dai hoi.

5.7. Chu toa chi dinh Thu ky Dai hdi lap bién ban cudc hop Pai hdi va thuc hién
cdc cong viée trg gip theo phan cong cua Chu toa.

Chuong II1
THE THUC TIEN HANH DAI HOI

Diéu 6. Diéu ki¢n tién hanh Dai hi

6.1 Dai héi duge tlen hanh khi c6 s6 ¢b dong tham dy dai dién cho it nhit 65%
tong so cb phin ¢6 quyén bidu quyét theo danh sach cb dong tai thoi diém chét danh
sach ¢d dong tham dy Dai hoi.

6.2. Truong hop Dai hoi khong du diéu kién tlen hanh theo quy dinh trén déy thi
vige triéu tap va tién hanh Pai hoi ¢d dong céc 1an tiép theo sé duoc tién hanh theo quy
dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 7. Tién hanh Pai hoi
7.1. Dai hoi s& dién ra theo ding trinh tu ndi dung chuong trinh da dugc Pai hoi
thong qua.
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7.2. Pai hoi s& lan lugt thao ludn va thong qua cdc ndi dung tai chuong trinh bai
hoi theo hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Diéu 10 ctia Quy ché nay.

7.3. Pai hoi bé mac sau khi Bién ban Pai hoi dugc thong qua.

Piéu 8. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi

8.1. Trir truong hop quy dinh tai Khoan 2 cuia Diéu nay, cac quyet dinh cua Dai
hoi ddng ¢ dong s& duge thong qua khi ¢6 tir 65% tré 1én téng s6 phiéu bau cia cdc cb
dong c6 quyén biéu quyet c6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién dwgc 1y quyén cé
mat tai Pai hoi dong cO dong.

8.2. Céc quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong lién quan dén viée sira doi va bo
sung Diéu 1¢; loai c¢b phiéu va sb lugng ¢ phiéu dugc chao ban; viée td chirc hay giai
thé Cong ty; giao dich ban tai san cua Téng cong ty hodc chi nhanh hodc giao dich mua
do Tong c¢dng ty hodc chi nhanh thyuc hién ¢ gia tri tir 50% trd 1én tong gia tri tai san
ctia Tong cdng ty va cac chi nhanh cua Téng cong ty tinh theo bao cdo tai chinh da dugc
kiém todn gan nhét s& chi duge thong qua khi ¢6 tir 75% tré 1€n tong s6 phiéu biu cac cd
dong c6 quyén biéu quyet ¢6 mat truc tiép hodc thong qua dai dién duge uy quyén cb
mat tai Dai hoi ddng cb dong.

Diéu 9. Phiéu biéu quyét va thé thirc biéu quyét théng qua cic quyét dinh tai
Dai hoi

9.1. Phiéu biéu quyet dugc déng diu cia Tong cong ty do Ban Kiém tra tu cach
cb dong phat cho cdc co dong hodc dai dién theo uy quyén cia cd dong tham du cude
hop. Phiéu bxeu quyét duoc ghi ma s6, ho tén, chit ky cb dong hoidc dai dién dugc uy
quyén cta cb dong va cac yéu td ky thuat khac giup cho viéc kiém phiéu chinh xac,
thuan tién.

9.2. Gia tri bleu quyét cia Phiéu biu quyét dugc xdc dinh bing sb c¢b phin c6
quyén biéu quyét ma cb dong do6 s hitu hodc dai dién dugc ty quyen tham du Dai hoi.

9.3 Viéc biéu quyét thong qua cdc vin dé tai Pai hoi dong cb dong thuong nién
nim 2018 dugc thue hién bing cach ¢ dong danh diu vao 01 (mot) trong 3 (ba) 6 tuong
ung (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién) ghi trong Phiéu biéu quyét va nop lai
cho Ban kiém phiéu dé kiém phiéu.

Piéu 10. Biu thanh vién Hji ddng quan tri, Ban kiém soat

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém sodt thyuc hién theo Quy ché
bau cir Hoi dong quén tri va Ban kiém soat do Hoi dong quan tri ban x4y dung va dugc
Pai hoi dong ¢b dong thong qua.

Diéu 12. Phat biéu y kién tai Dai hoi

C6 dong hoic dai dién duge ty quyen clia ¢ dong den du hop khi phat biéu y
kién phai dang ky vao Phiéu dang ky phat biéu y kién (theo mau quy dinh). Trong Phiéu
déing ky, co dong can ghi ro cau hoi hodc ndi dung phat biéu. Phleu dang ky dugc
chuyén 1én Chu toa Dai hoi xur ly. Khi phat biéu, ndi dung phat biéu cin ngéin gon va
phi hop v6i ndi dung dang thao luén tai Dai hoi va chuong trinh Pai hoi. Thoi gian phat
biéu khéng qua 05 phat. CH dong khong phat biéu lai nhu'ng y kién da duge cb dong
khac phat biéu va chi c¢6 cdc ¥ kién phat bi€u phi hop voi ndi dung chuong trinh Dai hoi
moi duge ghi vao Bién ban Pai hoi.



Diéu 12. Bién ban Dai hoi_

12.1. N§i dung dién bién to6 chirc f?ai hdi dugc 1ap thanh Bién ban. Chu toa Dai
hdi va Thu ky DPai hoi chiu trach nhi¢ém veé tinh chinh xéc, trung thuc ctia Bién ban Dai
hoi.

12.2. Bié:n ban Pai hdi phai duoc cong bb trude Pai hoi va duge Pai hoi thong
qua trudce khi bé mac Pai hoi,

12.3. Bién ban Dai hoi, ]g.ién ban lgiém tra tu cach cb dong, Bién ban kiém phiéu
va céc tai liéu khéac ghi nhén dién bién, két qua cta Dai héi phai dugce luu trir tai Tru so
chinh ctuia Cong ty.

12.4. Bién ban Dai hoi dugc ding tai trén Website cia Tong cong ty dé cac ¢
dong c6 the theo dai.

12.5. Bién ban Dai héi 1a co s& dé dua ra Nghi quyét Dai hoi.

Diéu 13. Nghi quyét Pai hoi

Can cir két qua tai Pai hoi, Thu ky chuan bi Nghi quyét Pai hoi vé céc van dé da
dugc Dai hoi thong qua. Nghi quyet cia Pai hoi phai duge doc tai Pai hoi dé cac cd
dong thong qua va dugce dang tai trén Website cia Tong cong ty d€ ciac co dong co thé
theo doi.

Piéu 14.Hiéu e thi hanh ciia Quy ché

14.1. Quy ché nay gém ba (03) Chuong, mudi bon (14) Diéu va c6 hiéu luc ngay
sau khi dugce Dai hi bieu quyét thong qua;

14.2. Pai hoi dong cb dong quyét dinh viée stra ddi, bd sung Quy ché nay.

Noi nhin:

YFDONG QUAN TRI @/

- HDQT, BKS; { TICH

- C6 dong ctia TCTy; '

- Vin phong (ding trén Website);

- Luu: VPHDQT. %

Pham Vin Luong
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